ZARZADZENIE NR 343/25
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 9 lipca 2025 r.

w sprawie powolania komisji ds. przeprowadzenia postepowania konkursowego na kandydata
na stanowisko Dyrektora samorzadowej instytucji kultury pod nazwa ,,Willa Lentza”
w Szczecinie

Na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2024 r. poz. 87) oraz art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2024r. poz. 1465, 1572, 1907 i 1940) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Powoluj¢ komisje ds. przeprowadzenia postgpowania konkursowego na kandydata na
stanowisko Dyrektora samorzadowej instytucji kultury pod nazwa ,,Willa Lentza” w Szczecinie,
zwang dalej komisja konkursowa w sktadzie:

Przewodniczacy:
1) Marcin Biskupski - Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin;
Czlonkowie:
2) Ryszard Stoka - Sekretarz Miasta Szczecin;
3) Dorota Pudlo-Zylinska - Skarbnik Miasta Szczecin;
4) Grzegorz Lubian - Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin;
5) Michat Debowski - Miejski Konserwator Zabytkdw;

6) dr hab. Maciej Kowalewski - Profesor Uniwersytetu Szczecinskiego, Dyrektor Instytutu
Socjologii;

7) Cezary Cichy - Dyrektor Wydziatu Kultury Urzedu Miasta Szczecin;

8) Przemystaw Neumann - Dyrektor Naczelny 1 Artystyczny Filharmonii im. Mieczystawa
Karlowicza w Szczecinie.

2. Obstluge administracyjno-techniczng komisji konkursowej zapewnia Wydzial Organizacyjny
Urzedu Miasta Szczecin.

§ 2. 1. Czlonkiem komisji konkursowej nie moze by¢ osoba przystepujaca do konkursu badz
w stosunku do ktorej osoba przystepujaca do konkursu jest matzonkiem, krewnym lub powinowatym
w linii prostej, krewnym lub powinowatym w linii bocznej do drugiego stopnia wiacznie lub pozostaje
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to powodowaé uzasadnione watpliwosci co do
jej obiektywizmu lub bezstronnosci.

2. Czlonek komisji konkursowej, po zapoznaniu si¢ zofertami sklada oswiadczenie, ze
nie zachodza wobec niego okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 3. Zadaniem komisji konkursowej jest:

1) ustalenie szczegdtowych kryteriow oceny uczestnikow konkursu, uwzgledniajac tre§¢ ogloszenia
o konkursie;

2) przeprowadzenie postgpowania konkursowego, ktorego celem jest ocena ofert, ktore wptynety na
ogloszony przez Prezydenta Miasta Szczecin konkurs na kandydata na stanowisko Dyrektora
samorzadowej instytucji kultury pod nazwa ,,Willa Lentza” w Szczecinie oraz wylonienie
kandydata na to stanowisko;

3) sporzadzenie protokotow z posiedzen komis;ji;
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4) przekazanie wynikow postepowania konkursowego wraz z dokumentacja Prezydentowi Miasta
Szczecin.

§ 4. Postgpowanie konkursowe, o ktorym mowa w § 1, jest dwuetapowe:

1) w Ietapie - komisja konkursowa dokona weryfikacji ztozonych ofert pod katem speinienia
warunkow formalnych (formalnych kryteriow wyboru) oraz ztozenia wymaganych dokumentow
okreslonych w ogloszeniu o konkursie oraz wyloni kandydatéw do etapu drugiego; komisja
konkursowa w sytuacji stwierdzenia uchybien lub brakow w zlozonych dokumentach, przy
jednoczesnym spetnieniu warunkoéw formalnych, moze zdecydowac o wyznaczeniu osobie, ktora
ztozyla oferte, terminu nie krotszego niz 3 dni robocze na usunigcie uchybien lub uzupetnienie
brakow, pod rygorem odrzucenia oferty;

2)w Il etapie — komisja konkursowa przeprowadza rozmowy z kandydatami, podczas ktérych
dokona oceny wylonionych kandydatow, ich wiedzy fachowej, umiejetnosci kierowniczych, na
podstawie przygotowanych pytan oraz przedstawionych przez kandydatow autorskich koncepcji
programowo-organizacyjnych samorzadowej instytucji kultury pod nazwg ,Willa Lentza”,
obejmujacych okres od 1 lipca 2025 r. do 31 grudnia 2029 r.

§ 5. 1. Postepowanie konkursowe moze si¢ odbywa¢ w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu komisji
konkursowe;j.

2. Komisja konkursowa podejmuje uchwaty zwykta wiekszoscig gtoséw, w gtosowaniu jawnym.
3. Kazdy cztonek komisji dysponuje jednym glosem.
§ 6. 1. Z kazdego etapu postgpowania konkursowego sporzadzany jest protokot.

2. Protokot z kazdego posiedzenia komisji konkursowej podpisuja cztlonkowie komisji obecni na
posiedzeniu.

3. Protokoty, o ktorych mowa w ust. 112 sg jawne.

§ 7. Komisja konkursowa przedstawia Prezydentowi Miasta Szczecin wyniki postepowania
konkursowego wraz z:

1) protokotami, o ktorych mowa w § 6 niniejszego zarzadzenia;

2) dokumentem okreslajacym  kryteria oceny przydatno$ci kandydata, o ktorym mowa
w § 3 pkt 1 zarzadzenia.

§ 8. Komisja konkursowa konczy dzialalno§¢ po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa
w § 7 zarzadzenia.

§ 9. Konkurs pozostanie nierozstrzygniety w razie stwierdzenia przez komisje konkursowa, ze
zadna oferta nie spetia formalnych kryteriow wyboru okreslonych w ogtoszeniu o konkursie lub ze
zaden z uczestnikéw dopuszczonych do udzialu w konkursie nie spetnia kryteriow oceny ustalonych
przez komisj¢ konkursowa.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 343/25
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 9 lipca 2025 1.

Wzér protokohu z I etapu postepowania konkursowego
PROTOKOL
z I etapu postepowania konkursowego przeprowadzonego przez komisje konkursowg ds.
kandydata na stanowisko Dyrektora samorzadowej instytucji kultury pod nazwa ,,Willa
Lentza” w Szczecinie

2. Skiad Komisji:

Przewodniczacy:
1) Marcin Biskupski - Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin;
Czlonkowie:
2) Ryszard Stoka - Sekretarz Miasta Szczecin;
3) Dorota Pudto-Zylifiska - Skarbnik Miasta Szczecin;
4) Grzegorz Lubian - Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin;
5) Michat Debowski - Miejski Konserwator Zabytkow;
6) dr hab. Maciej Kowalewski - Profesor Uniwersytetu Szczecinskiego, Dyrektor Instytutu
Socjologii;
7) Cezary Cichy - Dyrektor Wydziatu Kultury w Urzedu Miasta Szczecin;

8) Przemystaw Neumann - Dyrektor Naczelny i Artystyczny Filharmonii im. Mieczystawa
Kartowicza w Szczecinie.

3. Na ogloszony przez Prezydenta Miasta Szczecin konkurs na kandydata na stanowisko Dyrektora
samorzadowej instytucji kultury pod nazwa ,,Willa Lentza” w Szczecinie (ogltoszony w dniu 1 lipca
2025 r.) wplynelo ...... ofert.

4. Komisja konkursowa rozpoczeta prace od sprawdzenia kworum (2/3 skladu komisji).
W posiedzeniu bralo udzial ....... czlonkéw komisji.

5. Kolejnym etapem posiedzenia komisji byta dyskusja na temat dokumentu okreslajacego kryteria
oceny przydatnosci kandydata oraz przyjecie tego dokumentu w formie uchwaty podjetej zwykla
wickszos$cia gtosow.

6. Nastgpnie komisja przystapita do przegladu ztozonych ofert i ich analizy. Analiza ofert odbyta
w kolejnosci daty wptywu. Osoba wyznaczona przez Przewodniczacego Komisji odczytala z ofert
nastepujace dane dotyczace kandydatow:
1) imi¢ i nazwisko:

3) informacje dotyczace spelnienia formalnych kryteriow wyboru, w szczegdlnosci
udokumentowanego co najmniej 5-letniego doswiadczenia w pracy na stanowiskach kierowniczych
w instytucjach kultury, organizacjach pozarzagdowych dzialajacych w sektorze kultury, podmiotach
prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza zwiagzang z sektorem kultury: spelnia / nie spelnia*

4) inne informacje (wymagane dokumenty okreslone w ogtoszeniu o konkursie): spelnia / nie spelnia
/ braki lub uchybienia*
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7. Praca komisji konkursowej w1 etapie postepowania konkursowego polegata na analizie
ztozonych ofert pod wzglgdem spelnienia warunkow formalnych (formalnych kryteriow wyboru
okreslonych w ogloszeniu o konkursie) i ztozenia wymaganych dokumentéw oraz decyzji komisji
0 wyznaczeniu osobie, ktora ztozyta ofertg z brakami lub uchybieniami, przy jednoczesnym spetieniu
warunkow formalnych, terminu na ich usunigcie, pod rygorem odrzucenia oferty.

8. Komisja konkursowa podejmujac uchwate zwykta wickszoscia gtoséw postanowita:
1) zakwalifikowa¢ do II etapu postgpowania konkursowego ........... kandydatow,
2) wezwac do uzupehienia brakow lub uchybien do dnia ...................... 2025 1., oo kandydatow,

3) nie zakwalifikowa¢ do II etapu postepowania konkursowego z powodu niespelnienia warunkow
formalnych ........ kandydatow.

W sytuacji, gdyby co najmniej jeden z kandydatow, ktorzy zlozyli oferte, zostal

zakwalifikowany do II etapu, w tym po uzupekieniu brakéw lub uchybien w wyznaczonym
terminie, drugi etap postepowania konkursowego odbedzie si¢ w terminie wskazanym

w pkt 9.
Podpisy cztonkow komisji konkursowe;:
Przewodniczacy:
1) Marcin Biskupski e
data i podpis
Czlonkowie:
2) Ryszard Stoka e
' data i podpis
3) Dorota Pudlo-Zylinska e
data i podpis
4) Grzegorz Lubian e
data 1 podpis
5)Michat Debowski s
data i podpis
6) dr hab. Maciej Kowalewski e
data i podpis
7) Cezary Cichy e
data i podpis
8) Przemystaw Neumann e
data i podpis
9. Drugi etap postgpowania konkursowego, do ktérego zakwalifikowano ........ kandydatow,
odbedzie si¢ w dniu/dniach* 2025 r. w pok. .......... w Urzedzie Miasta Szczecin.
Komisja konkursowa rozpocznie rozmowy z kandydatami o godzinie .........
Na tym protokét zakonczono.
Podpisy czlonkéw komisji konkursowe;:
Przewodniczacy:
1) Marcin Biskupski e
data i podpis
Czlonkowie:
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2) Ryszard Stoka e

data i podpis

3) Dorota Pudlo-Zylifiska e
data i podpis

4) Grzegorz Lubian e
data i podpis

5)Michat Debowski e
data i podpis

6) dr hab. Maciej Kowalewski e
data i podpis

7) Cezary Cichy e
data i podpis

8) Przemystaw Neumann e
data i podpis

Protokét sporzadzit:

imie¢ i nazwisko Protokolanta data i podpis

* niepotrzebne skre§li¢
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 343/25
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 9 lipca 2025 1.

Wzor wezwania do usunie¢cia uchybien lub brakow

Przewodniczacy komisji konkursowej ds.
przeprowadzenia postepowania konkursowego
na kandydata na stanowisko Dyrektora
samorzadowej instytucji kultury pod nazwa
,Willa Lentza” w Szczecinie
Pan/Pani*

WEZWANIE
do usuniecia uchybien lub brakéow

Na podstawie § 4 pkt 2 zarzadzenia Nr .../25 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia .....................
2025 r. w sprawie powolania komisji ds. przeprowadzenia postepowania konkursowego na kandydata
na stanowisko Dyrektora samorzadowej instytucji kultury pod nazwa ,,Willa Lentza” w Szczecinie,
wzywam Pana/Panig* do usuniecia brakéw formalnych w ofercie zlozonej przez Pana/Panig*
wdniu ..o r., poprzez dostarczenie nastepujacych dokumentow:

Uzupehienia brakéw formalnych nalezy dokonaé do dnia ....................... 2025 r.

Nieusuniecie w/w brakéw w wyznaczonym terminie spowoduje odrzucenie Pana/Pani* oferty
w zwiazku z niespelnieniem wymagan kwalifikacyjnych okreslonych w ogloszeniu o konkursie.

Przewodniczacy Komisji Konkursowej

Marcin Biskupski

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 343/25
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 9 lipca 2025 1.
Wzor protokotu z IT etapu post¢gpowania konkursowego
PROTOKOL
z 11 etapu postepowania konkursowego przeprowadzonego przez komisje¢ konkursowa ds.

kandydata na stanowisko Dyrektora samorzadowej instytucji kultury pod nazwa ,,Willa
Lentza” w Szczecinie

2. Skiad Komisji:

Przewodniczacy:
1) Marcin Biskupski - Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin;
Czlonkowie:
2) Ryszard Stoka - Sekretarz Miasta Szczecin;
3) Dorota Pudto-Zylifiska - Skarbnik Miasta Szczecin;
4) Grzegorz Lubian - Dyrektor Wydzialu Organizacyjnego w Urzedu Miasta Szczecin;
5) Michat Debowski - Miejski Konserwator Zabytkow;

6) dr hab. Maciej Kowalewski - Profesor Uniwersytetu Szczecinskiego, Dyrektor Instytutu
Socjologii;

7) Cezary Cichy - Dyrektor Wydziatu Kultury w Urzedu Miasta Szczecin;

8) Przemystaw Neumann - Dyrektor Naczelny i Artystyczny Filharmonii im. Mieczystawa
Kartowicza w Szczecinie.

3. Kandydatéow zakwalifikowanych do II etapu postepowania konkursowego zaproszono wg
ponizszej kolejnosci:

1) e €0dZ. coovireiinnn,
2) s g0dzZ. oo
3) e 20dZ. cvveriiiinnn,

4. Komisja konkursowa rozpoczeta prace od sprawdzenia kworum (2/3 sktadu).

5. Po wystluchaniu kandydatéw oraz przedstawieniu przez nich autorskich koncepcji programowo-
organizacyjnych samorzadowej instytucji kultury pod nazwa ,,Willa Lentza” w Szczecinie, komisja
konkursowa przystapita do dyskusji.

6. Nastepnie komisja konkursowa, podejmujac uchwale zwykla wiekszoscia glosow
w glosowaniu jawnym wylonila nastepujacego kandydata na stanowisko Dyrektora

samorzadowej instytucji kultury pod nazwa ,,Willa Lentza” w Szczecinie: /nie
wylonila kandydata na stanowisko Dyrektora samorzadowej instytucji kultury pod nazwg
,Willa Lentza”*

7. Uzasadnienie:
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Na tym protokot zakonczono.

Podpisy cztonkéw komisji konkursowe;:

Przewodniczacy:
1) Marcin Biskupski e
data i podpis
Czlonkowie:
2) Ryszard Stoka
‘ data i podpis
3) Dorota Pudlo-Zylinska e
data i podpis
4) Grzegorz Lubian e
data i podpis
5)Michat Debowski e
data i podpis
6) dr hab. Maciej Kowalewski e
data i podpis
7) Cezary Cichy e
data i podpis
8) Przemystaw Neumann e
data i podpis
Protokot sporzadzit:
imi¢ i nazwisko Protokolanta data i podpis

* niepotrzebne skresli¢

1d: 0AF1FB0C-97DB-497D-8064-EEACO7ED12D1. Podpisany Strona 2



	ZARZĄDZENIE NR 343/25 PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN z dnia 9 lipca 2025 r.
	§ 1
	pkt 1 w § 1 ust. 1
	pkt 2 w § 1 ust. 1
	pkt 3 w § 1 ust. 1
	pkt 4 w § 1 ust. 1
	pkt 5 w § 1 ust. 1
	pkt 6 w § 1 ust. 1
	pkt 7 w § 1 ust. 1
	pkt 8 w § 1 ust. 1
	ust. 2 w § 1

	§ 2
	ust. 2 w § 2

	§ 3
	pkt 1 w § 3
	pkt 2 w § 3
	pkt 3 w § 3
	pkt 4 w § 3

	§ 4
	pkt 1 w § 4
	pkt 2 w § 4

	§ 5
	ust. 2 w § 5
	ust. 3 w § 5

	§ 6
	ust. 2 w § 6
	ust. 3 w § 6

	§ 7
	pkt 1 w § 7
	pkt 2 w § 7

	§ 8
	§ 9
	§ 10
	Załącznik 1 - Wzór protokołu z I etapu postępowania konkursowegoPROTOKÓŁz I etapu postępowania konkursowego przeprowadzonego przez komisję konkursową ds. kandydata na stanowisko Dyrektora samorządowej instytucji kultury pod nazwą „Willa Lentza” w Szczecinie
	ust. 1 w zał.1
	ust. 2 w zał.1
	pkt 1 w zał.1 ust. 2
	pkt 2 w zał.1 ust. 2
	pkt 3 w zał.1 ust. 2
	pkt 4 w zał.1 ust. 2
	pkt 5 w zał.1 ust. 2
	pkt 6 w zał.1 ust. 2
	pkt 7 w zał.1 ust. 2
	pkt 8 w zał.1 ust. 2

	ust. 3 w zał.1
	ust. 4 w zał.1
	ust. 5 w zał.1
	ust. 6 w zał.1
	ust. 7 w zał.1
	ust. 8 w zał.1
	pkt 1 w zał.1 ust. 8
	pkt 2 w zał.1 ust. 8
	pkt 3 w zał.1 ust. 8

	ust. 9 w zał.1

	Załącznik 2 - Wzór wezwania do usunięcia uchybień lub braków
	ust. 1 w zał.2
	ust. 2 w zał.2
	ust. 3 w zał.2
	ust. 4 w zał.2

	Załącznik 3 - Wzór protokołu z II etapu postępowania konkursowegoPROTOKÓŁz II etapu postępowania konkursowego przeprowadzonego przez komisję konkursową ds. kandydata na stanowisko Dyrektora samorządowej instytucji kultury pod nazwą „Willa Lentza” w Szczecinie
	ust. 1 w zał.3
	ust. 2 w zał.3
	pkt 1 w zał.3 ust. 2
	pkt 2 w zał.3 ust. 2
	pkt 3 w zał.3 ust. 2
	pkt 4 w zał.3 ust. 2
	pkt 5 w zał.3 ust. 2
	pkt 6 w zał.3 ust. 2
	pkt 7 w zał.3 ust. 2
	pkt 8 w zał.3 ust. 2

	ust. 3 w zał.3
	pkt 1 w zał.3 ust. 3
	pkt 2 w zał.3 ust. 3
	pkt 3 w zał.3 ust. 3

	ust. 4 w zał.3
	ust. 5 w zał.3
	ust. 6 w zał.3
	ust. 7 w zał.3



